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Formation logiciel Jobby 

Acquérir une autonomie dans le traitement des contrats, des paies et de la facturation d’une 
société de travail temporaire grâce à l’utilisation des fonctions de base du logiciel E.T.T. 
 

Durée  
3 jours 
 
 

Profils des stagiaires  
Tout salarié ou collaborateur en charge de la paye, de la facture, de l’édition de contrat ou 
des déclarations. 
Dans un souci d'optimisation de la préparation du stage, nous demandons aux stagiaires 
de faire parvenir les points précis qu'ils souhaiteront voir traités lors du stage. 
 

Prérequis  
Pas de prérequis préalables hormis l’achat du logiciel. 
 
 

Objectifs pédagogiques  
• Être capable d’éditer une fiche de paie conforme à la réglementation en vigueur 
• Être capable d’éditer une facture 
• Être capable d’éditer un contrat de travail temporaire 
• Être capable d’éditer les différentes déclarations nécessaires dans le monde du 

travail temporaire. 
 

Contenu de la formation (Voir planning détaillé) 
• Apprentissage de la Gestion (Saisie du personnel, des clients et des prospects, des 

contrats et des heures…) 

• Apprentissage de la Gestion Commerciale (Saisie des commandes et procédure de 
confirmation, d’annulation et de mise-à-jour pour le passage en contrat…) 

• Apprentissage du calcul (Calcul des payes, des factures et annulation du calcul…) 

• Apprentissage des éditions liées aux payes (Edition des bulletins, du livre de paie, 
des certificats de travail…) 

• Apprentissage des éditions liées aux factures (Edition des factures, du relevé des 
factures…) 

• Apprentissage de l’édition (Edition du planning, des entrées sorties du personnel…) 
 

Équipe pédagogique  
Un seul et même formateur expert nommé par Elanciel pour la durée du stage. 
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Moyens pédagogiques et techniques  
La formation se déroule sur le lieu de travail du stagiaire sur une version test du logiciel 
JOBBY. La formation alterne les apports théoriques et les exercices pratiques sur le logiciel. 
 

Dispositif de suivi et modalités d'évaluations des résultats de la 
formation  
Feuilles de présences 
Questions orales 
Exercices durant la formation réalisés sur le logiciel dans un ordre de difficultés croissantes. 
Les corrections sont analysées par le formateur et une action corrective individuelle est 
assurée. 
Formulaires d'évaluation de la formation 
Attestation de présence. 
 

Suivi d'évaluation  
La personne formée rencontrant des difficultés dans l’utilisation du logiciel, peut par tout 
moyen de communication courant, être assistée par notre service SAV. Elle peut également 
demander une journée de formation supplémentaire (au tarif en vigueur soit 1000€ HT). 
 

Modalités pédagogiques choisies  
La formation alterne les parties théoriques et les simulations pratiques au plus près des 
besoins des stagiaires. Les stagiaires peuvent fournir leurs propres exemples au plus près 
de leurs besoins quotidiens (particularités clients, particularités salariés, besoins généraux...) 
1 entreprise maximum par session. 
 

Modalités et délai d'accès en formation  

Entrée en formation après achat et installation du logiciel et évaluation pré́-formative.  

Délai moyen d'entrée en formation entre 2 jours et 4 jours après la demande de formation. 

 
Prise en charge des personnes en situation de handicap  
Elanciel s'assure que la formation proposée puisse être accessible aux personnes en 
situation de handicap. Pour cela, nous disposons d'un réfèrent handicap, Monsieur Settipani 
Christian que vous pourrez contacter à l'adresse suivante : assistance.jobby@gmail.com 
afin d'anticiper ensemble les aménagements éventuels à mettre en œuvre pour favoriser la 
réussite de votre parcours. 
 

Indicateurs de performance 2023 : 
Taux de satisfaction moyen des stagiaires : 96 % 
Nombre de participants formés en 2023 : 13 
 

Prix de la formation : 
1 000€ HT par jour, soit 3 000€ HT pour la cession de formation  
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